
［大阪］
14：00～17：00　■  ● 就業前必修
18：30～20：00　■  芦田純子先生の
 　　　　　プチ心理学

［大阪］
14：00～17：00　■   ● 就業前必修
18：30～20：00　■  Power Point

［大阪］
14：00～17：00　■ 就業前Excel Ⅰ
18：30～20：00　■ Word Ⅱ

［神戸］
18：30～20：00　■ Excel Ⅲ

［大阪］
14：00～17：00　■ 就業前Excel トレーニング
18：30～20：00　■ Excel Ⅱ

［京都］
18：00～19：30　■ Word Ⅰ

［大阪］
14：00～17：00　■ 就業前Word文書
18：30～20：00　■ Excel Ⅰ

［京都］
18：00～19：30　■ Excel Ⅲ

［大阪］
14：00～17：00　■ 就業前Excel Ⅱ
18：30～20：00　■ Word Ⅰ

［京都］
18：00～19：30　■ Excel Ⅱ

［大阪］
14：00～17：00　■ 就業前Word文書
18：30～20：00　■ Excel Ⅲ

［京都］
18：00～19：30　■ Excel Ⅰ

［大阪］
14：00～17：00　■ 就業前Excel Ⅰ

［大阪］
14：00～17：00　■ 就業前Excel トレーニング

［大阪］
14：00～17：00　■ 就業前Excel トレーニング

［大阪］
14：00～17：00　■ 就業前Excel Ⅱ
18：30～20：00　■ Word Ⅰ

［大阪］
14：00～16：00　■  貿易事務入門研修
18：30～20：00　■ Power Point

［大阪］
14：00～17：00　■ 就業前Excel Ⅰ
18：30～20：00　■ Excel Ⅲ

［神戸］
18：30～20：00　■ Excel Ⅱ

［大阪］
14：00～17：00　■ 就業前Excel トレーニング
18：30～20：00　■ Excel Ⅰ

［神戸］
18：30～20：00　■ Word Ⅰ

［大阪］
14：00～17：00　■ 就業前Excel Ⅰ
18：30～20：00　■ Excel Ⅱ

［神戸］
18：30～20：00　■ Excel Ⅰ

［大阪］
14：00～17：00　■ 就業前Excel トレーニング
18：30～20：00　■ Excel Ⅱ

［大阪］
10：00～11：30　■ オフィスで役立つ敬語
14：00～15：30　■ Excel Ⅲ
16：00～17：30　■ Excel／Word総合

［大阪］
10：00～11：30　■ さすがと言わせる電話応対
14：00～15：30　■ Excel Ⅱ
16：00～17：30　■ Excel／Word総合

［大阪］
10：00～11：30　■ これで安心！ ビジネスマナー
14：00～15：30　■ Excel Ⅰ
16：00～17：30　■ Excel／Word総合

スタッフサービス ビジネススクール　マンスリースケジュール2 0 0 8  

※講座内容などの詳細は「オー人事ネット」でご確認ください。

【受講順序】
11 22 33Excel Ⅰ

Word Ⅰ

Excel Ⅱ

Word Ⅱ

Excel Ⅲ

33 Access

PowerPoint11 22 33

21 就業前Excel Ⅰ

●一般事務入門研修セット受講順序

就業前Excelトレーニング就業前必修必修 ：マウス操作・文字入力ができる方

：レベル1の講座内容の操作ができる方

：レベル2の講座内容の操作ができる方

※マーク内の数字は講座レベルを表し、1→2→3の順に
　難易度が上がります。講座レベルを参考に受講してください。

1～3

Excel／Word総合1～331～21～2

2

16

23

30

9
次月講座
優先予約
受付開始日

次月講座
予約受付
開始日

7

21

28

1412

19

26

5
6

1

22

29

15

8 11

25

4

18［大阪］
14：00～17：00　■  ● 就業前必修
18：30～20：00　■ 営業事務入門研修

［大阪］
14：00～17：00　■  ● 就業前必修
18：30～20：00　■ Word Ⅱ

［大阪］
14：00～17：00　■  ● 就業前必修
18：30～20：00　■ Excel Ⅰ

［大阪］
14：00～17：00　■ 就業前Excel トレーニング
18：30～20：00　■ Access

 3

17

24

10

6

13

27

20

就業前研修必修講座 スキルアップ研修 今月のおすすめ講座


